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Monievideo, 22 de Julio de 2009

REGLAMENTO DE VIATICOS
DENTRO DEL [ERRITORIO NACIONAL

Fi Directorio de la Administracion de los Servicics de Salud del Estado, en el marco de
la descentralizacion del organismo, Mfmfdmniﬂhmuﬂudmpmﬁfdh
rmducnmf&ndthrmﬂlﬂdwﬁmmwmﬁmwmpﬂcﬂmw.

quuhmmﬂnwmwwﬂs,mqﬂtﬂcﬁnmmﬁmfﬂm
adecwada a la politica de gestion que ASSE. esid levando adelante, se establece ¢l
siguiente régimen a efectos de corregir tal situacion.

I Tmhiu;ﬁre:haapemib&vﬁdﬂcmmiﬁfmﬁnﬁmmdeﬂﬂﬂﬂymmﬁmﬂ
pasantes y becarios que por razones de servicio deban gusentarse de su lugar
hahitual de trabajo para pasar a desempeharse en oiro lugar. Se solicitard a
Comision de Apoye v Patronato del Sicépata, adoptar un reglamento de vidlicos
que contemple lo dispuesio en el presente.

2 . Se tendrdn en cwenia a tales efectos, a los funcignarios que para cumplir las
mhmmuwmmmﬁbmawwawwmu
50 ks, de su lugar habitual de trabafo dentro del pais.

Instituto Nacional de Estadistica,
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Los vidticos se liquidaran por periodos de 24 horas a contar desde la hora de
partida del funcionario de su domicilio hasta la hora de regreso al mismo, Las
comisiones cuyos gastos se encuentran totalmente cubiertos, no devengaran
derecho a percibir vidticos.

Las fracciones del vidtico diario se liquidardn de la siguiente forma:

a. Hasta 6 horas, no se generard vidticos. Como excepcion, si dentro de las
mismas se encuentran comprendidas las horas del almuerzo(11 a 13hs) 0
cenaf20 a 22hs), se abonard un 30% del monto del viatico diario.

b. Mds de 6 y hasta 12 horas, el vidtico serd el 50% del vidtico diario.
c. Mis de 12 y hasta 18 horas, el vidtico serd el 75% del vidtico diario.
d. Mds de 18 horas el 100% del vidtico diario.

E! vidtico podrd ser presentado en dos formas, con o sin rendicién. Con
rendicion serd cuando existan facturas de gastos u hospedaje y el funcionario
desee considerar a efecios de ia no aplicacidn del IRPF. En el caso de
presentar factura por hospedaje, el importe 1otal de la misma no podrad superar
el 60% del vidtico diario y serd contempladu dentro del monto total del mismo a
efectos del pago. |

Por otra parte, dependiendo del vinewlo funcional que posea, se proveerd al
funcionario de la orden de pasaje respectivo o se le abonard el importe
correspondiente. Ademds del vidtico y pasgje se abonardn gastos q

extraordinarios en que se deba incurrir por el traslado al lugar asignade para
la comision, (fletes, taxis, etc.) siempre que los mismos hayan sido autorizados
por el jerarca respectivo. '

En casos excepcionales los fimcionarios podran wtilizar vehiculo propio con
previa awlorizacion del Jerarca correspondiente y solamente si acreditan estar
asegurados contra todo riesge y al dia con los pagos correspondientes. En estos
casos se abonard el gasio efectuado por concepto de combustible y peaje, en
relacién a la distancia del lugar asignado para la comision, segin valores
stablecidos por el Departamento de Transporte. En ningin caso ASSE serd
nsable por dafios que se produzcan en accidentés; donde se vea
esta suscribird en la Unidad Eje c
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Las oficinas respectivas podrdn adelantar a los funcionarios las sumas que
razonablemente consideren necesarias, para cubrir los gastos que deberan
afrontar para llevar a cabo la comisién como parte de los vidticos estimados a
percibir. En el formulario que el funcionario suscriba a estos efectos, procederd
a dar su conformidad a lo establecido en el articulo 12° del presenic
reglamento.

Finalizada la comisién en caso de haber incurrido en gasios, se deberd
presentar ante el jerarca respective la rendicidn de cuentas de las partidas
entregadas. La misma deberd venir acompafada de la documentacion
correspondiente - y reintegrar ademds, el excedente de los fondos recibidos
dentro de los siguientes 5 dias hdbiles al regreso del funcionario. En el caso
que el funcionario no hubiere solicitade anticipo, podra solicitar el pago de los
vidticos en las mismas condiciones establecidas en la situacién anterior.

No se dard trdmite a ninguna solicitud de anticipp o pago de vidricos de los
Juncionarios que no hayan cumplido debidamente con la renclicion anterior,

En el caso de que persista el incumplimiento de lo dispuesto en el articulo
precedente, se determinard la obligacion de retener de sus haberes el importe
anticipado perdiendo el fincionario el derecho a su devolucicn. Se deberd dar
cuenta al jerarca correspondiente de Jos funcionarios que no hayan cumplido
con las rendiciones.

A efectos de proceder a lu liguidacion de los vidticos, se presentaran los
documentos originados en el cumplimiento de la comision { en caso de
corresponder) junto con el formulario de vidtico, donde debe constar el horario
real de llegada y salida autorizado por el Jerarca mdximo de la Unidad donde
el funcionario tenia asignada la comisidn o por quienes éste designe a tal fin. A
los efectos de la autorizacicn serd imprescindible firma y contrafirma del
mismo en el formulario de vidtico. Cada Unidad Ejecutora deberd enviar al
Area de Auditores de ASSE némina del personal autorizado a tal fin a los
efectos de los controles correspondientes,

La oficina correspondiente en cada Unidad, controlard que la documentacion
presentada (en caso de corresponder) confuntamente con el formulario de

Cumplido esto y previo al pago de los vidticos, se elevard para su autorizacion
por el Ordenador competente. :

La escala de vidticos aqui presentada quedard vigente a partir del 1° de agosto
del afio 2009, :
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Rotatorios para cubrir los nueves montos de vidtiens, les
comentamos gue los Fondos Retmorios tuvieron on neremeno
importante en ¢l afio 2068, Iaege de permanecer © cast § afos sin ger
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. A los efestos de aportes al BPS ¢ IRPF, la tenta computable en el

50 de los vidticos sin rendicion de cuentas serd @l 50% del monto
de la partida. .

. Los gastos de alojamienta per pemocte que se rindan, mg: estan
gravados por el IRPT ni por BPS.

o Esta Direccién pane el énfasis en los controles que debe establecer el
Ordenador de Gastos competente en cada Unidad Ejecutora. a
efectos de minimizar en la medida de lo posible, los gastos por
conicepio de vidticos, logrando asi una mejor utilizacion de la partida
destinada a cubrir otros gastos que se pagan por Fondo Rotatotio.
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